
 

Projekt współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego 

REGULAMIN ZWROTU KOSZTÓW DOJAZDU 

 

§ 1 PRZEDMIOT 

Niniejszy Regulamin określa zasady zwrotu kosztów dojazdu w projekcie w projekcie pn. 

„Modernizacja kształcenia zawodowego w Powiecie Strzelecko-Drezdeneckim” realizowanym w 

ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020 w części współfinansowanej z 

Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Poddziałania 8.4.1 Doskonalenie jakości kształcenia 

zawodowego – projekty realizowane poza formułą ZIT. 

 

§ 2  SŁOWNIK TERMINÓW 

Ilekroć jest mowa w niniejszym Regulaminie o następujących pojęciach, należy przez nie rozumieć: 

a) projekt - projekt pt. „Modernizacja kształcenia zawodowego w Powiecie Strzelecko-

Drezdeneckim” realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020 w 

części współfinansowanej z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Poddziałania 8.4.1 

Doskonalenie jakości kształcenia zawodowego – projekty realizowane poza formułą ZIT. 

b) Uczestnik– oznacza osobę, która została zakwalifikowana do udziału w konkretnej formie 

wsparcia realizowanej w ramach projektu. 

c) Lider partnerstwa – oznacza Powiatowy Zespół Ekonomiczno-Administracyjny w Strzelcach 

Krajeńskich, 

d) Partnerzy – oznacza: Akademia im. Jakuba z Paradyża w Gorzowie Wielkopolskim, Państwowa 

Wyższa Szkoła Zawodowa w Sulechowie, Syntea Spółka Akcyjna, Wojewódzki Ośrodek Sportu i 

Rekreacji w Drzonkowie, Wojewódzki Ośrodek Metodyczny w Gorzowie Wielkopolskim, 

e) Instytucja pośrednicząca – Urząd Marszałkowski Województwa Lubuskiego 

 

§ 3 INFORMACJE OGÓLNE 

1. W projekcie Uczestnikom przysługuje zwrot kosztów dojazdu za uczestnictwo w 

następujących formach wsparcia: 

a) koła naukowe 

b) szkolenia/kursy 

2. Zwrot kosztów dojazdu może otrzymać Uczestnik, gdy spełnione są łącznie poniższe warunki:  

a) miejsce zamieszkania Uczestnika jest inne niż miejscowość, w której realizowane jest 

wsparcie w ramach projektu; 

b) uczestnik nie ma obiektywnej możliwości skorzystania z publicznego środka transportu 

lub przejazd środkami komunikacji publicznej jest utrudniony (np. z uwagi na rozkład 

jazdy). 

3. Koszty dojazdu na zajęcia są zwracane tylko do równowartości kwot biletów II klasy 

środkami transportu publicznego (PKP, PKS i inne) na danej trasie. 

4. Zwrot kosztów podróży dotyczy trasy: 

1) od miejsca realizowania formy wsparcia w ramach projektu do miejsca zamieszkania 

Uczestnika w dni zajęć szkolnych, 
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2) od miejsca zamieszkania uczestnika do miejsca realizowania formy wsparcia projektu i 

drogi powrotnej w dni wolne od zajęć szkolnych, 

5. Zwrot kosztów podróży z wykorzystaniem własnego środka transportu następuje po 

przemnożeniu ilości kilometrów zgodnie z § 3 ust. 4 Regulaminu, w najkrótszej możliwej 

drodze i wg stawek określonych  Rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 

2002 r. w sprawie warunków ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztów używania 

do celów służbowych samochodów osobowych, motocykli i motorowerów niebędących 

własnością pracodawcy (Dz. U. z 2002 r. nr 27, poz. 271 ze zm.), z zastrzeżeniem § 3 ust. 3. 

6. W przypadku gdy jednym samochodem jedzie więcej uczestników, to koszt przejazdu 

zwracany jest wyłącznie właścicielowi pojazdu lub osobie która posiada umowę użyczenia 

samochodu. 

7. Zwrot kosztów podróży realizowanej przez prywatnego przewoźnika następuje na podstawie 

dokumentu potwierdzającego przejazd uczestnika tym środkiem transportu (np. bilet, 

paragon).  

 

§ 4 PROCEDURA WYPŁATY ŚRODKÓW 

1. Uczestnik zobowiązuje się przekazać właściwemu Partnerowi Projektu/Liderowi projektu 

kompletu niezbędnych dokumentów, o których mowa w § 5 Regulaminu, w terminie do 5 

dnia każdego miesiąca za miesiąc poprzedni (liczy się data stempla pocztowego). 

2. Zwrot kosztów dojazdu następuje po dokonaniu weryfikacji obecności Uczestnika projektu 

w poszczególnych dniach realizowanych form wsparcia. 

3. Złożenie niekompletnych, niepoprawnych dokumentów lub złożenie ich w po terminie, 

powoduje że ich koszt nie będzie refundowany.  

4. Zwrot kosztów podróży będzie realizowany poprzez przelew na rachunek bankowy wskazany 

przez Uczestnika projektu, po akceptacji przedłożonych dokumentów.  

5. Partner Projektu/Lider Projektu  dokona refundacji kosztów dojazdu pod warunkiem 

dostępności środków na rachunku bankowym. W przypadku wyczerpania środków 

finansowych na koncie projektowym, zwrot kosztów dojazdu zostanie uregulowany 

niezwłocznie po otrzymaniu środków od Instytucji pośredniczącej. 

6. Uczestnikowi nie przysługują żadne roszczenia związane z opóźnieniem wypłaty 

poniesionych kosztów dojazdu , które wynikają z opóźnień w przekazywaniu środków przez 

Instytucję Pośredniczącą na rachunek Partnera projektu/lidera projektu  na realizację 

projektu. 

7. Partner projektu/lider projektu  ma prawo sprawdzić wiarygodność danych podanych przez 

Uczestników projektu, prosząc o dodatkowe dokumenty lub sprawdzając dane w 

odpowiednich instytucjach. 

 

 

§ 5 WYMAGANE DOKUMENTY 

1.Uczestnik korzystający z usług prywatnego przewoźnika:  

a) wniosek Uczestnika o zwrot kosztów dojazdu, w przypadku uczestnika małoletniego wniosek 

składa jego przedstawiciel ustawowy (Załącznik nr 1); 
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b) dokument potwierdzający przejazd uczestnika tym środkiem transportu; 

c) informacja o numerze rachunku bankowego, na jakie mają zostać przesłane środki; 

2. Uczestnik dojeżdża samochodem własnym lub uczestnika dowozi jego przedstawiciel ustawowy: 

a) wniosek Uczestnika o zwrot kosztów dojazdu, w przypadku uczestnika małoletniego wniosek 

składa jego przedstawiciel ustawowy ( (Załącznik nr 1); 

b) oświadczenie Uczestnika/przedstawiciela ustawowego o zwrocie kosztów za dojazd 

samochodem prywatnym (Załącznik nr 2); 

c) oświadczenie Uczestnika/przedstawiciela ustawowego o posiadaniu aktualnego prawa jazdy; 

(Załącznik nr 3) 

d) oświadczenie Uczestnika/przedstawiciela ustawowego o korzystaniu z własnego samochodu; 

(Załącznik nr 4) 

e) wydruk ze strony internetowej przewoźnika zbiorowego środka transportu publicznego o 

kosztach przejazdu na danej trasie zgodnej z  § 3 ust. 4 Regulaminu (cennik) - w przypadku gdy 

istnieje połączenie na  tej trasie  

f) oświadczenie Uczestnika Projektu/ przedstawiciela ustawowego o liczbie km na trasie przejazdu 

zgodnej z §3 ust. 4 Regulaminu, w przypadku braku  połączenia na tej trasie - cena biletu 

jednorazowego zostanie ustalona na podstawie obowiązującego cennika przewoźnika 

zbiorowego środka transportu publicznego (załącznik nr 6) ; 

g) informacja o numerze konta, na jakie mają zostać przesłane środki; 

3. Uczestnik dojeżdża użyczonym samochodem lub uczestnika dowozi przedstawiciel ustawowy 

samochodem użyczonym : 

a) wniosek Uczestnika/ przedstawiciela ustawowego o zwrot kosztów dojazdu (Załącznik nr 1); 

b) oświadczenie Uczestnika/ przedstawiciela ustawowego o zwrocie kosztów za dojazd 

samochodem prywatnym (Załącznik nr 2); 

c) oświadczenie Uczestnika/ przedstawiciela ustawowego o posiadaniu aktualnego prawa jazdy; 

(Załącznik nr 3) 

d) oświadczenie Uczestnika/ przedstawiciela ustawowego o korzystaniu z samochodu, nie 

będącego własnością uczestnika (Załącznik nr 5); 

e) wydruk ze strony internetowej przewoźnika zbiorowego środka transportu publicznego o 

kosztach przejazdu na danej trasie zgodnej z  § 3 ust. 4 Regulaminu  (cennik) - w przypadku gdy 

istnieje połączenie na  tej trasie  

f) oświadczenie Uczestnika Projektu/ przedstawiciela ustawowego o liczbie km na trasie przejazdu 

zgodnej z §3 ust. 4, w przypadku braku  połączenia na tej trasie - cena biletu jednorazowego 

zostanie ustalona na podstawie obowiązującego cennika przewoźnika zbiorowego środka 

transportu publicznego ( załącznik nr 6) ; 

g) informacja o numerze konta, na jakie mają zostać przesłane środki; 

4. Wzory wymaganych oświadczeń będą dostępne w siedzibie Partnerów Projektu lub Lidera 

Projektu oraz na ich stronach internetowych 

 

§ 4 POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

1. Uczestnik Projektu, ubiegający się o zwrot kosztów dojazdu, jest zobowiązany do respektowania 

zasad niniejszego regulaminu. 
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2. Lider projektu zapewnia sobie prawo zmiany regulaminu w przypadku konieczności dostosowania 

go do wytycznych związanych z realizacją projektu. 

6. W przypadku dokonania zmiany treści niniejszego Regulaminu bądź wprowadzenia dodatkowych 

postanowień Lider Projektu zamieści na stronie internetowej www.fsd.pl w zakładce dotyczącej 

projektu stosowną informację. 

4. Regulamin wchodzi w życie z dniem 21.09.2017 r. 
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Załącznik nr 1 

WNIOSEK O ZWROT KOSZTÓW DOJAZDU 

 

Jako uczestnik/czka* ………………………………………... (imię i nazwisko) / przedstawiciel ustawowy 

uczestnika/czki ………………………………………………………………  - …………………………………………………………….. 

(imię i nazwisko uczestnika/czki projektu i przedstawiciela ustawowego) przedkładam dokumenty 

uprawniające do zwrotu kosztów za dojazd na zajęcia  realizowane w ramach formy wsparcia - 

…………………………………………………………………………………..** w terminie/ach (daty spotkań): 

............................................................................................................…………………………………………………

……………………………………………………..……………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

organizowanej  w projekcie Modernizacja kształcenia zawodowego w Powiecie Strzelecko – 

Drezdeneckim”, współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego                            

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020 w ramach Poddziałania 8.4.1 

Doskonalenie jakości kształcenia zawodowego – projekty realizowane poza formułą ZIT. 

 

A. Zwrot kosztów dotyczy przejazdu na trasie: 

……………………………………………………………..………………………………… 

 

B. Środek transportu* 

-  prywatny samochód 

-  prywatny przewoźnik 

 

C. Dane do przelewu: 

•Imię i nazwisko posiadacza konta: 

………………………………………………………………………………………………… 

•Adres: 

………………………………………………………………………………………………… 

•Numer rachunku bankowego: 

………………………………………………………………………………………………… 

Powyższe oświadczenie składam świadoma/y, iż na podstawie art. 233 § 1 Kodeksu karnego za 

podanie nieprawdy lub zatajenie prawdy grozi odpowiedzialność karna. 

 

 

 

……………………………………                                                ………………........................ 

Miejscowość, dnia                                      Podpis uczestnika projektu/ przedstawiciela ustawowego  

 

* niepotrzebne skreślić  

**wybierz właściwą formę zajęć 
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Załącznik nr 2 

 

OŚWIADCZENIE 

 o zwrocie kosztów za dojazd samochodem prywatnym 

 

 

Jako uczestnik/czka* ………………………………………... (imię i nazwisko) / przedstawiciel ustawowy 

uczestnika/czki …………………………………………………  - …………………………………………………………………………….. 

(imię i nazwisko uczestnika/czki projektu i przedstawiciela ustawowego) , legitymujący/a się 

dowodem osobistym seria ………………, nr ……………… wydanym przez 

………………………………………………………………….,** PESEL………………………………………**, oświadczam , że w 

ramach uczestnictwa w realizowanej w  projekcie Modernizacja kształcenia zawodowego w Powiecie 

Strzelecko – Drezdeneckim”, współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego 

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020 w ramach Poddziałania 8.4.1 

Doskonalenie jakości kształcenia zawodowego – projekty realizowane poza formułą ZITw ramach 

formy wsparcia - ………………………………………………………………………………***: 

1) przyjeżdżałem/am na w/w zajęcia prywatnym samochodem marki …………………………o 

numerze rejestracyjnym ………………………………….., pojemność silnika………………………… 

2) uczestnik/czka …………………………… (imię i nazwisko) przyjeżdżał na w/w zajęcia prywatnym 

samochodem marki …………………………o numerze rejestracyjnym ………………………………….., 

pojemność silnika ………………………… 

Proszę o zwrot poniesionych kosztów w wysokości równowartości ceny biletów komunikacji 

zbiorowej /PKP/PKS/inne: …………. zł  

Zwrot kosztów dotyczy  ……………… km****:  

W dniu składania tego oświadczenia koszty łącznie wynoszą …………………………………………………. Zł 

(słownie………………………………………………………………..……………………). 

Powyższe oświadczenie składam świadomy/a, iż na podstawie art. 233 § 1 Kodeksu karnego za 

podanie nieprawdy lub zatajenie prawdy grozi odpowiedzialność karna. 

 

……………..…………………       ………………………………… 

miejscowość, dnia     podpis uczestnika/przedstawiciela ustawowego  

*niepotrzebne skreślić  

** dane przedstawiciela ustawowego  

***wybierz właściwą formę zajęć 

**** możliwie najkrótsza trasa  
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Załącznik nr 3 

OŚWIADCZENIE 

o posiadaniu aktualnego prawo jazdy 

 

Jako uczestnik/czka* …………………………………….. (imię i nazwisko) / przedstawiciel ustawowy 

uczestnika/czki* ……………………………………………………………………… (imię i nazwisko uczestnika oraz 

przedstawiciela ustawowego),  legitymujący/a się dowodem osobistym seria ………………, nr 

……………… wydanym przez ………………………………………………………………….**, 

PESEL………………………………………**, oświadczam, że posiadam aktualne prawo jazdy kategorii B nr 

……………………………. 

Powyższe oświadczenie składam świadomy/a, iż na podstawie art. 233 § 1 Kodeksu karnego za 

podanie nieprawdy lub zatajenie prawdy grozi odpowiedzialność karna. 

……………..…………………        ………………………………… 

miejscowość, dnia    podpis uczestnika/przedstawiciela ustawowego 

 

*niepotrzebne skreślić 

** dane przedstawiciela ustawowego  
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Załącznik nr 4 

OŚWIADCZENIE 

o korzystaniu z własnego samochodu 

 

Jako uczestnik/czka* ………………………………………... (imię i nazwisko) / przedstawiciel ustawowy 

uczestnika* ………………………………………………………………………  - …………………………………………………………….. 

(imię i nazwisko uczestnika/czki projektu i przedstawiciela ustawowego) , legitymujący/a się 

dowodem osobistym seria ………………, nr ……………… wydanym przez 

………………………………………………………………….,** PESEL………………………………………**, oświadczam , że w 

ramach uczestnictwa w realizowanej w  projekcie Modernizacja kształcenia zawodowego w Powiecie 

Strzelecko – Drezdeneckim”, współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego 

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020 w ramach Poddziałania 8.4.1 

Doskonalenie jakości kształcenia zawodowego – projekty realizowane poza formułą ZITw ramach 

formy wsparcia - ……………………………………………………………………………………***: 

1) korzystam z samochodu, do którego mam prawo własności, marki………………………………………., 

o numerze rejestracyjnym………………………….., pojemność silnika  ………… . 

2) uczestnik/czka  …………………………. (imię i nazwisko) w/w projektu korzysta z samochodu, do 

którego mam prawo własności, marki………………………………………., o numerze 

rejestracyjnym…………………………..., pojemność silnika ….. . 

 

Powyższe oświadczenie składam świadomy/a, iż na podstawie art. 233 § 1 Kodeksu karnego za 

podanie nieprawdy lub zatajenie prawdy grozi odpowiedzialność karna. 

……………..…………………                                                                                  ………………………………… 

miejscowość, dnia                                                              podpis uczestnika/przedstawiciela ustawowego 

*niepotrzebne skreślić  

** dane przedstawiciela ustawowego  

***wybierz właściwą formę zajęć 
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Załącznik nr 5  

OŚWIADCZENIE 

o korzystaniu z samochodu nie będącego własnością uczestnika 

 

Jako uczestnik/czka* ………………………………………………….. (imię i nazwisko) / przedstawiciel ustawowy 

uczestnika*……………………………………………………………………… - …………………………………………………………….. 

(imię i nazwisko uczestnika/czki projektu i przedstawiciela ustawowego) , legitymujący/a się 

dowodem osobistym seria ………………, nr ……………… wydanym przez 

………………………………………………………………….,** PESEL………………………………………**, oświadczam , że w 

ramach uczestnictwa w realizowanej w  projekcie Modernizacja kształcenia zawodowego w Powiecie 

Strzelecko – Drezdeneckim”, współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego 

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Lubuskie 2020 w ramach Poddziałania 8.4.1 

Doskonalenie jakości kształcenia zawodowego – projekty realizowane poza formułą ZITw ramach 

formy wsparcia - ……………………………………………………………………………………***: 

1) korzystam z samochodu, marki………………………………………., o numerze 

rejestracyjnym………………………….., pojemność silnika  …………, który został mi użyczony przez 

………………………………… na podstawie umowy użyczenia z dnia 

…………………………………………………………;  

2) uczestnik/czka  …………………………. korzysta z samochodu, marki………………………………………., o 

numerze rejestracyjnym…………………………..., pojemność silnika ………., który został mi 

użyczony przez ………………………………… na podstawie umowy użyczenia z dnia 

…………………………………………………………;  

 

Powyższe oświadczenie składam świadomy/a, iż na podstawie art. 233 § 1 Kodeksu karnego za 

podanie nieprawdy lub zatajenie prawdy grozi odpowiedzialność karna. 

……………..…………………                                                                                  ………………………………… 

miejscowość, dnia                                                              podpis uczestnika/przedstawiciela ustawowego 

*niepotrzebne skreślić  

** dane przedstawiciela ustawowego  

***wybierz właściwą formę zajęć 
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Załącznik nr 6 

 

OŚWIADCZENIE 

o liczbie km na trasie przejazdu  w przypadku braku bezpośredniego połączenia  

 

Jako uczestnik/czka* ……………………………………………………….  (imię i nazwisko) / przedstawiciel 

ustawowy uczestnika* ………………………………………..………………………………………………………… (imię i 

nazwisko uczestnika/czki oraz przedstawiciela ustawowego),  legitymujący/a się dowodem 

osobistym seria ………………, nr ……………… wydanym przez 

………………………………………………………………….**, PESEL………………………………………**, oświadczam, że na  

trasie z miejsca odbywania zajęć  do miejsca mojego zamieszkania/ miejsca zamieszkania 

uczestnika/czki projektu ……………………………………………………*nie funkcjonuje żadne bezpośrednie 

połączenie. 

Liczba km na tej trasie to: ……. 

Powyższe oświadczenie składam świadomy/a, iż na podstawie art. 233 § 1 Kodeksu karnego za 

podanie nieprawdy lub zatajenie prawdy grozi odpowiedzialność karna. 

 

……………..…………………        ………………………………… 

miejscowość, dnia     podpis uczestnika/przedstawiciela ustawowego  

* niepotrzebne skreślić  

** dane przedstawiciela ustawowego  

 

 


